ИНСТРУКЦИЯ О ПОРЯДКЕ РАБОТЫ ПО СБОРУ ПОДПИСЕЙ ЗА ИНИЦИАТИВЫ РОДНОЙ ПАРТИИ.
	Чьи подписи можно собирать?
	· В первую очередь попросите у подписывающего паспорт гражданина Российской Федерации, который он должен иметь.

· Подписи могут собираться только среди граждан Российской Федерации, которым уже исполнилось 18 лет.
· Могут собираться подписи всех граждан вне зависимости от места проживания и прописки.
· Подписи у людей из разных регионов пишите на разных листах

	Кто может быть сборщиком подписей?
	· Сборщиком подписей может быть дееспособный гражданин Российской Федерации, достигший 18-летнего возраста на момент сбора подписей.

· Сборщиком подписей может быть человек, зарегистрированный в другом регионе, но постоянно проживающий в том регионе, где идёт сбор подписей

	Как заполнять подписной лист?
	· Прежде чем приступить к заполнению подписного листа попросите паспорт. Даже если подписывающий утверждает, что знает свои данные наизусть – все равно, вежливо попросите его принести паспорт. Объясните, ему, что таковы требования закона и Вашего руководства. 

· Помните, во-первых, записывать «со слуха» гораздо сложнее, а во-вторых, если он ошибется, подпись будет признана недействительной.

· Графы «Дата внесения, подпись» (крайние справа) заполняются только собственноручно подписывающим. 
· Проследите, чтобы избиратель указал дату внесения подписи полностью: число, месяц (можно цифрами), год – 4 цифры полностью (2017). Пример – 14.05.2017
· Остальные графы, в которые вносятся сведения о подписывающем, может заполнить сборщик подписей.

· Заполнять подписной лист может только один сборщик, он же пишет себя  и свои данные паспорта снизу подписного листа.
· Нельзя передавать не до конца заполненный лист другому сборщику для продолжения заполнения.

· При заполнении старайтесь уложиться в те графы, которые отведены для заполнения соответствующих данных. 

· Сборщик подписей может сам поставить подпись в подписном листе (можно в своём), но только 1 раз.

	Как и чем писать?
	· Только собственноручно сборщик подписи или сам подписывающийся.
· Только шариковыми ручками с пастой синего цвета.

· Пользоваться гелиевыми ручками запрещено, т.к. их чернила очень легко расплываются и Ваша работа может пойти насмарку.

	Как заполнять № п/п
	· Нумерацию начинаем на каждом листе с №1

· Сквозная нумерация не допускается

	Как заполнять графу 

«Фамилия, имя и отчество»? 
	· В графе «Фамилия, имя и отчество» указывается фамилия, имя, отчество подписывающегося в точном соответствии с паспортом. 

· Фамилия, Имя и Отчество подписывающегося пишутся полностью.

· Никакие сокращения и проставление инициалов не допускаются:   

      пример: ИВАНОВ ИВАН ИВАНОВИЧ, но не ИВАНОВ И.И. 

· Особенное внимание: не делайте ошибок при написании сложных имен, отчеств и фамилий (например, имена: Наталия или Наталья, отчества: Геннадьевич и Геннадиевич и т.п.). Внимательно смотрите в паспорт.  

	Как заполнять графу 

«Год рождения (в возрасте 18 лет – также число и месяц рождения)»?
	· Пишем только год рождения подписывающегося листа.
· Год рождения должен состоять из 4-х цифр (например: 1956).
· Если человеку в 2017 году исполнилось 18 лет, пишем  кроме года, числа и месяц рождения 03.04.1999
· Нельзя допускать сокращения в написании цифр года рождения (например: 21.01.1980, но не 21.01.80).


	Как заполнять графу 

«Адрес места жительства»?
	· В графе указывается адрес постоянной регистрации по месту жительства 
· Адрес места жительства должен быть указан в следующем порядке:
наименование субъекта Российской Федерации (край, республика, область, города федерального значения и т.п.), 
наименование района; 
наименование населенного пункта (город, село, поселок и т.д.); 
наименование улицы (проспекта, проезда и т.д.); 
номер дома;
номер корпуса, строения (если есть); 
номер квартиры. 
      (Например: Тверская область, Калининский район, дер. Сосновка, д. 20

      Красноярский край, г. Лесосибирск, ул. Киевская, д. 14, корп. 2, кв. 35
· Данные адреса места жительства подписывающего строго списываются с паспорта, даже если сам человек называет по-другому.
· Наименования субъектов Российской Федерации, района, города, иного населенного пункта указываются в любом случае (даже если они не четко видны на штампе в паспорте, либо не указаны в паспорте).

· Не допускаются сокращения в написании наименований субъектов Российской Федерации (края, республики, области, города федерального значения, автономной области), названий районов, названий населенных пунктов, названий улиц.

· Нельзя сокращенно писать наименование Российская Федерация как «РФ».

· Разрешаются следующие сокращения в адресе места жительства: 
«г.» - при указании города;

«р-он» - при указании района;

«стан.» - при указании станицы; 
«хут.» - при указании хутора;

«пос.» - при указании поселка;

«дер.» - при указании деревни;

«бул.» - при указании бульвара;

«ул.» - при указании улицы;

«наб.» - при указании набережной; 

«пер.» - при указании переулка;

«туп.» - при указании тупика;

«д.» - при указании дома;

«стр.» - при указании строения;

«корп.» - при указании корпуса;

«вл.» - при указании владения;

«кв.» - при указании квартиры;

«ком.» - при указании комнаты;

«ном.» - при указании номера;

«мкр -н» - при указании микрорайона.
· Все остальные данные указываются без сокращений!
· Не разрешаются сокращения: проспект и проезд до пр. (чтобы не перепутать эти слова), квартал до кв. (чтобы не перепутать с квартирой).

· Наименования улиц с двойным названием пишутся строго полностью. 
Пример: ул. Красных партизан, ул. Адмирала Кузнецова, ул. Карла Либкнехта, даже если в паспортных данных присутствует их сокращение. 

· Нельзя писать дом, корпус, строение, квартиру через дробь или запятую 
(пример:   неправильно: д. 4/1/3 или д. 4,1,3     правильно – д. 4, корп. 1, кв. 3;)
· Следуйте простому правилу: «чем подробнее Вы пишете полный адрес места жительства избирателя, тем меньше вероятность того, что подпись будет забракована штабом».

	Какие сведения избиратель обязан указать лично

(собственноручно)?
	· Несмотря на то, что подписной лист заполняется сборщиком подписей, подписывающий инициативы всегда собственноручно ставит свою подпись и дату ее внесения. 
· Дата внесения подписи пишется полностью: число, месяц (можно цифрами), год – 4 цифры: 2016 г.

· Рекомендуем! Непосредственно перед началом сбора подписей заранее написать текущую дату на отдельном листочке/табличке и показывать ее человеку перед тем, как он собирается расписаться и поставить дату в подписной лист. 
(Например табличка:        25.04.2017         или        25 апреля 2017). 
Это поможет избежать возможных ошибок. 

	Что делать, если Вы или человек допустили ошибку при заполнении  подписного листа? 
	· Необходимо зачеркнуть всю строку целиком одной линией, выходящей за границы таблицы. 

· Заново внести все данные на следующую строку, попросить подписывающего расписаться и поставить дату. 

· В том случае, если новых чистых строк не осталось, то следует использовать новый подписной лист.  

	Как удостоверить подписной лист?
	· После заполнения подписного листа сборщик подписей должен удостоверить его. Без этого собранные подписи будут недействительными!
· При удостоверении сборщик подписей указывает: свои ФИО, дату рождения, адрес регистрации, серию и номер паспорта, дату выдачи паспорта, код подразделения, выдавшего паспорт.
· Обязательно поставить подпись и дату

· Внимание! Дата удостоверения подписного листа должна быть проставлена не ранее тех дат, которые ставили подписанты


Подписные листы  (заполненные и заверенные) сдавайте ответственному лицу – координатору по сбору подписей в Вашем регионе. Или, если Вы собираете подписи самостоятельно,  высылайте почтой по адресу: 356186, Ставропольский край, Труновский район, село Ключевское, ул. Лермонтова, д.18.  Кому:  Егорову Николаю Владимировичу.  ВАЖНО: отправлять заказным письмом или письмом Первым классом, в большом  конверте,  не перегибая листов.
ОБРАЗЕЦ

	1
	Вознесенская Светлана Дмитриевна
	21.12.1999
	Пермский край, г. Березники, ул. Вампилова, д. 14, корп. 3, кв. 174
	8-909 999 0000
	25 июня 2017
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	2
	Ковалев Валерий Степанович
	1957
	Пермский край, Лучинский р-н, с. Ляушево, ул. Центральная, д. 16
	8-909 999 0001
	25.06.2017 г.
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	3
	Перетятько Максим Владимирович
	1978 г.
	Пермский кр., Суворовский р-н, пос. 

Новый Свет, ул. Ромашковая, д. 14, кв. 2
	8-909 999 0002
	27.06.17
	

	4
	Перетятькин Максим Владимирович
	1978 г.
	Пермский край, Суворовский р-он, пос. Новый Свет, ул. Ромашковая, д. 14, кв. 2
	8-909 999 0002
	27.06.2017 г.
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